‘ LU:I' ) x LAB !Jnive[sity of Matka- ja kululasku
) UnlverSIty Applled Sciences Travel Expense and Expense claim

Henkil6tiedot/Personal details
* Henkilétunnus -kohtaan laitetaan taydellinen henkilétunnus
** Tehtava -kohtaan laitetaan nimike, jota kaytat vieraillessasi korkeakoulussa (esim. opiskelija, luennoitsija, kokemus-

asiantuntija, vastavaittaja) / Mark in to the position field the position which you use while visiting the university (e.g. stu-
dent, lecturer, experiential expert, opponent)

Sukunimi/ Etunimi/
Last name First name

* Henkilotunnus/
Finnish personal identity
code or date of birth

Sukupuoli/ Mies/Male Nainen/Female
Gender

Kansalaisuus/
Nationality

Osoite/
Address

Maa/
Country

** Tehtaval
Position

Matkapuhelinnumero/
Mobile phone number

Sahkoposti/
E-mail
Pankkitili (IBAN)/ SWIFT/BIC

Bank Account (IBAN)

Pankin osoite/
Bank address, if not in
Finland

Pankki vastaanottaa Kylld/Yes Ei/No
euro-valuuttaa/
Bank receives
euro-currency

Matkan syy tai kulun

peruste/

Reason of the trip or
| ground for expenses

Korkeakoulun yhteyshenkil6/
Contact person at the University

Kustannuspaikka tai projekti/
Cost center or project

LUT-yliopisto

LUT University lut.fi

Yliopistonkatu 34, FI-53850 Lappeenranta tel +358 29 446 2111 Y-tunnus 0245904-2
Mukkalankatu 19, FI-15210 Lahti ALV/VAT F1 02459042

LAB-ammattikorkeakoulu

LAB University of Applied Sciences lab.fi

Yliopistonkatu 36, FI-53850 Lappeenranta tel. +358 29 446 5000 Y-tunnus 2630644-6
Mukkulankatu 19, FI-15210 Lahti ALV/VAT Fl 26306446



Matkakulut, muut kulut ja paivaraha/Travel expenses, other expenses and daily allowance

Kuluista on esitettava kuitti, josta tulee nakya kuvaus hankitusta tuotteesta/palvelusta, myyjan tiedot (y-tunnus, maa), seka
tuotteeseen/palveluun siséltyvat mahdolliset arvonlisdverot. Mikali maksutapa ei ndy kuitista, lisdd myds maksutosite (esim. ku-
vakaappaus verkkopankista). Jos haet muuta, kuin euromaaraisté korvausta, ilmoita myds kayttdmasi valuuttakurssi. / Please
note that the receipt is compulsory. The receipt must show a description of the product/service purchased, the seller's infor-
mation (business-ID and country) and possible VAT included in the product/service. If the payment method does not appear on
the receipt, also add a proof of payment. If you are not claiming compensation in euros, please indicate the currency and
exchange rate you are using.

Kilometrikorvaus ja paivaraha korvataan verohallinnon ohjeiden mukaisesti. Korvaukset voivat vaikuttaa lopulliseen verotuk-
seen. Paivaraha voidaan maksaa vain, jos vierailijalle on tehty verohallinnon mukainen sopimus. Paivarahaa ei voi maksaa
opiskelijalle. / Daily allowance and mileage may be reimbursed according to the instructions of Finnish tax administration. Re-
imbursement may affect to your final taxation. Daily allowance can be paid only according to the contract. Students are not enti-
tled to a daily allowance.

Pvm/ Matka-aika/ Matkat, majoitus ja muut kulut/ Paivarahal Kylla/ Ei/

Date Travel time Trips, accommodation, other expenses Daily allowance | Yes No
Lahto- | Paluu- | - Matkaliput Merkitse saa- Pvm/Date Kpl/Number
aika aika - Henkil6auton kaytté: km/suunta dut ateriat per

katu- ja kaupunkiosoitetasolla pdiva, jos haet
Began | Ended | - Majoituskustannukset paivarahaa
at at - Muut kulut
Mark meals
- Tickets offered per day
- Mileage: kilometers per direction if you are
(name of the street and the city) claiming for
- Accommodation daily allowance
- Other expenses
Summa/
Amount

Pvm ja allekirjoitus/Please date and sign

Toimita allekirjoitettu lomake yhteyshenkildllesi korkeakoulussa. Liita matkadokumentit ja kuitit.
Deliver the signed form to your contact person at the university. Attach travel documents and receipts.

23.11.2022
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